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ประกาศสถานีตำรวจภูธรโคกสลงุ 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และแนวทางการนำไปปฏิบัติ 
       

 
  ด้วยสถานีตำรวจภูธรโคกสลุง มีความมุ ่งมั ่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน          
ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  เพื่อให้        
มีการจัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรพัย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัตโิดยทัว่กัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรโคกสลุง 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ

ทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 

ของสถานีตำรวจโดยระบวุัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรอืเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ใหยื้ม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ

เจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ใหยื้มมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ

เจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทาง
คดี หรือเพื่อจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าทีร่าชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  สำนวนคดีอาญาที่พนักงานอัยการโดย
ตนเอง หรือได้รับคำร้องขอจากผู้เสียหาย หรือจากพนักงานสอบสวน จะย่ืนคำร้องขอต่อศาลขอสืบพยานบุคคล
ไว้ก่อนมีการยื่นฟ้องคดีต่อศาล ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 237 ทวิ หรือตาม
กฎหมายอ่ืนที่บัญญัติไว้โดยเฉพาะ 

 
/“สำนวนคดีจราจร”... 



“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทาง
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และทรัพย์สินของผู้อ่ืนซ่ึงมีความผิดตาม พ.ร.บ.ทางบก  พ.ศ.2522 
มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 391 , มาตรา 300 และมาตรา 291  
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซ้ือจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ที่กำหนดเรื่อง
แนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานีตำรวจ
ถือปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต ้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู ้ให ้ยืมต ้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหง่ชาต ิกำหนดทุกครัง้ 

๓. ผู ้ให ้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสด ุที ่ยืมนั้น ทั ้งนี ้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เด ือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู ้ยืมยังไม่ส่งค ืนพัสด ุท ี่ยืมไป ให ้ผู ้ให ้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง ระเบียบการตำรวจฯ เรื่อง ของกลาง 

บทที่ 1 ของกลาง 
 ข้อ 413  คำว่า "ของกลาง" น้ันหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซ่ึงตกมาอยู่ในความ
คุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยึดไว้เป็นของกลาง เพื่อ
พิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 
                1.ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของที่เก่ียวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของที่บุคคลมีไว้เป็น
ความผิด หรือส่ิงของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
                2.ของกลางอย่างอ่ืน คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บ
ตก หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 
                ข้อ 414  การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เปน็หน้าทีข่องสารวตัร
หรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 
                 1.ของกลางในคดีอาญาน้ี มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนำพิจารณา
เรื่อง ๆ ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของ
กลางน้ัน ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 
                 2.ของกลางในคดีอาญาซ่ึงเก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ 
เช่น เรือ เครื่องมือจับสัตว์น้ำ ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิด
พระราชบัญญัติศลุกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรอืข้อตกลงน้ัน ๆ  
 

/ข้อ 415  ของกลางที่ศาล… 



                 ข้อ 415  ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษาน้ัน เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้
ต ่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให ้สารวตัรหรือ         
ผู้รักษาการแทนที่ส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลส่ัง หรือพิพากษาเก่ียวกับ
ของกลางน้ันอย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรอืคำพิพากษาศาลต่อไป คือ 
                 1.ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
หรือ ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษาน้ัน ๆ ในเวลาอันควร 
                 2.ถ้าของกลางน้ันศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตดิตอ่นำเจ้าของไป
ขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่
ของกลางน้ันเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 
                     ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเก่ียวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีน้ัน ย่ืนคำร้อง
ขอคำส่ังศาลเก่ียวกับของกลางน้ันต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางน้ันเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณา
ดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
                ข้อ 416  ของกลางส่ิงใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางน้ันเป็นประโยชน์ใช้ในราชการ
ตำรวจได้ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้
พิจารณาส่ังก่อนขายทอดตลาด 
                 ข้อ 417  การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการ
แทน เป็นประธาน มีตำรวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคา
ใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะน้ัน 
                 ข้อ 418  การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัตดิังตอ่ไปน้ี 
                 (1) ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงในรายงาน
ประจำวันและสมุดยึดทรพัย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ตดิไว้กับส่ิงของน้ันใหม้ั่นคง อย่าให้หลุดหรอื
สูญหายได้ และเก็บของกลางน้ันไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางน้ันมีค่ามาก เช่น 
เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีตำรวจจะไม่
มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงาน
ผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ที่กองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบหอ่ 
                      การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 
และรายงานประจำวันเป็นสำคญั 
               (2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูก
กุญแจของกลาง 
               (3) ของกลางที ่เก็บรักษาไว้นั ้น เมื ่อเห ็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต ่อไป ก็ให้
ดำเนินการตามข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 
               (4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือ
ประกาศให้ทราบ แต่ผู้น้ันยังไม่มารบัของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศใหท้ราบ ก็ให้ริบของน้ันน้ัน
เป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดงัเช่นของที่ต้องริบ 
               (5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 
ปี นับแต่วันประกาศไมไ่ดต้ัวผู้มสิีทธิมารับของน้ัน ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกัน  
                    อน่ึง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รบัของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจง้ให้
ทราบแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของคืนไป เช่นน้ี การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มี
สิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไวจ้ะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็วกว่าน้ัน 
 

/(6) ของกลางอย่างอ่ืน… 



               (6) ของกลางอย่างอ่ืน ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจำไดร้ับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไป 
ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้น้ัน
มีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าทีผู้่รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับทีก่ล่าวมาแล้ว ทั้งน้ี 
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้น้ันมารับของคืนเสีย 
               (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วน้ัน เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้อง
ฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้น้ันได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
กำหนดเวลาที่กล่าวน้ันมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของน้ันไป
ไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาด ูถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้น้ันต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 
                   ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางน้ัน แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่
รัฐบาล ดังน้ี ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้น้ันลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและ
รายงานประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
             (8) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลาง
เหล่าน้ัน เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รบัอนุญาตจากเจ้าพนักงานใหม้ีอาวธุ
ปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบใหป้ฏิบัตเิป็นอย่างอ่ืน 
             (9) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจาก
ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีไดโ้ดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้
บังคับการส่ังทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าทีแ่ผนกการแห่งของน้ัน แล้วแต่กรณี 
             (10) ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซ่ึงควรจะเก็บไว้เป็น
เครื่องประดับสถานทีร่าชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่าน้ี เป็นของที่ไม่ควรขายหรอืทำลาย 
             (11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มีสถานที่จัดเก็บ
เพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอ่ืนเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้
สถานีตำรวจน้ันรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรพัย์ของกลางตามระเบียบ 
                     หากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้าง
ผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
             (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายไดก่้อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะ
จำหน่ายหรือป้องกันมิใหเ้น่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษา ไว้
ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิด
การคัดค้านไดใ้นภายหลัง ก็ให้ระงับไมต่้องขายหรอืจัดการดังกล่าวมาข้างตน้น้ัน 
             (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของที่ได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้าง
ว่าเป็นเจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่ง
ของกลางน้ันไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับ
บัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บ
ของตก 
             (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปล่ียนไป
จากสภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไมค่วรขาย ไป
ขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของน้ัน หรือยักยอกไว้เป็นของ
ตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพล
เรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหน่ึงดว้ย 
 
 

/(15) เมื่อมีการแต่งตั้ง… 



             (15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับ
หน้าที่ใหม่จะตอ้งส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรบัไว้ แล้วมีผู้มารบั
ตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการใหเ้สร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่ง
ใหม่ 
                    หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่ง
มอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ใหชั้ดเจน แล้วลงช่ือกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ใหผู้้บังคบับญัชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นช่ือรับ
มอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และ
ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที ่ม ีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หาก
ปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนส่ิงของข้ึนภายหลังผู้รับมอบจะตอ้งเป็นผู้รับผิด 
              (16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารกัษาแทนก็
ได้ ในเมื่อของกลางบางส่ิงบางอย่างน้ันเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วย
ความจำเป็นในหน้าที่ช่ัวคราว แต่การมอบหน้าที่น้ีจะตอ้งรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายข้ึน เว้นแต่ จะพิสูจน์
ได้ว่าเป็นเพราะเหตสุุดวิสัยหรือไมส่ามารถจะคุ้มครองได้ 
              (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบน้ี การเก็บ
ร ักษาของกลางในหน้าที ่ ตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบ ัต ิตามข ้อบังค ับการ เก็บร ักษาของกลา ง
กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัตติามระเบียบน้ีโดยอนุโลม 
                    ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซ่ึงต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กอง
พิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
              ข้อ 419  เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบ
ส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ
เอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย 
              การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ ให ้พนักงาน
สอบสวนปฏิบัติ ดังต่อไปน้ี 
              (1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพสูิจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณี
เรื่องน้ัน ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด 
ความประสงคใ์นการที่จะทำใหก้ารตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืน ๆ  ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบดว้ย  
              (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที ่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให ้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐาน
โดยเร็วที่สุด เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
              (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสาร
หรือวัตถุของกลางนั้น ๆ  โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ  หรือบันทึกลงในแผนที ่สังเขป หรือถ้าสามารถจะ
ถ่ายภาพของกลางและสถานที่พบได ้ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ดว้ย 
              (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ก็ให้ทำเครื่องหมายไว้ตาม
คำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
              (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ันจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้าย
บอกช่ือคดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 
              (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งน้ัน จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกัน    
ทุกครั้ง 
               

/(7) การส่งเอกสาร… 



 (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์น้ัน ให้บันทึกข้อความตามแบบซ่ึงได้
แนบมาพร้อมกับระเบียบน้ีส่งไปให ้พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางทีข่อให้ทำการตรวจพสูิจน์ 
              (8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ทำการตรวจพิสูจ น์เสร็จแล้ว 
ต้องมารับคืนโดยเร็วทีสุ่ด นับจากวันที่ไดร้ับแจ้ง 
              (9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบน้ี กองพิสูจน์หลักฐาน
อาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
              (10) การปฏิบัติเก่ียวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ ตลอดจนการ
เก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบน้ี 
              ข้อ 420  ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และของ
กลางไม่น้อยกว่าเดือนละหน่ึงครั้งว่าพนักงานสอบสวนได้จดัการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรอืไม่ 
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภาร กิจ
ประจำวันอย่างไรใหใ้ส่รายละเอียดอยูในไฟล์ PDF ด้านล่างถัดไป 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ พนักงานสอบสวน
มอบหมายให้หัวหน้าคดีนำสำนวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรไปจัดเก็บไว้ในห้องจัดเก็บสำนวนโดย
จัดเก็บแยกหมวดหมู่ไว้ง่ายต่อการสืบค้นข้อมูล ส่วนอาวุธปืนก็มีห้องจัดเก็บโดยเฉพาะ มีเจ้าหน้าที่คดีเป็นผู้
จัดเก็บและคอยตรวจเช็คอยู่เสมอ รถของกลางก็มีสถานที่จัดโดยมีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบลงบัญชีตรวจยึดของกลาง
ไว้ดังไฟล์ PDF ด้านล่างน้ี 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งท ี่มีหน้าที ่ในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรกัษาให้วัสดน้ัุนพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา
และรายงานให้หวัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสด ุ
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บร ิจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ  ท ี ่เกี ่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดงักล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์  และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรบัทราบและถือปฏิบัตติามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบรจิาค  
 
 
 

ทั้งน้ี  ตั้งแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

   ส่ัง ณ วันที่   1   กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 

 

           พันตำรวจโท 
           (ชาญ   คำยวน)  
        สารวัตรสถานีตำรวจภูธรโคกสลุง 

 
 
 


